Liste de contrôle pour les activités et événements de moindre envergure
Veuillez noter que cette liste n’est pas exhaustive et qu’il convient d’accorder une attention particulière aux questions spécifiques à l’activité.
	Domaine à risque en matière de sauvegarde
	Questions et considérations possibles
	Commentaires

	Public concerné
	· Tous les membres du personnel et les bénévoles ayant une responsabilité quelconque à l’égard des enfants possèdent-ils les compétences, les qualifications et les connaissances nécessaires en matière de sauvegarde des enfants ? 
	

	
	· Y a-t-il suffisamment d’adultes qualifiés pour assurer un encadrement adéquat des enfants ?
	

	
	· Tous les membres du personnel et les bénévoles ont-ils bénéficié d’une formation et/ou d’une initiation à la sauvegarde, notamment sur la manière de signaler les problèmes et sur les mesures à prendre en cas d’urgence ?
	

	
	· Tous les athlètes, y compris les enfants, ont-ils bénéficié d’une formation et/ou d’une initiation à la sauvegarde ?
	

	
	· Toutes les parties prenantes ont-elles connaissance des codes de conduite pertinents. Les codes de conduite abordent-ils les questions de sauvegarde ?
	

	
	· Les personnes sont-elles tenues d’adhérer à leur code de conduite ?
	

	
	· Les enfants seront-ils encadrés par du personnel ou des bénévoles qualifiés et dûment formés à tout moment de la manifestation ou du voyage (y compris pendant les déplacements, les entraînements et les compétitions, les temps libres, etc.) ?
	

	
	· Une personne de contact pour la sauvegarde au sein de l’équipe, qui servira de relais principal pour le Responsable des questions de Sauvegarde et Protection de l’événement, a-t-elle été désignée pour chaque équipe ?
	

	Sites et installations 
	· Une visite des lieux a-t-elle été effectuée avant l’événement afin d’évaluer les dispositions prises en matière de sauvegarde ?
	

	
	· Existe-t-il des directives claires pour tout le monde concernant l’utilisation en toute sécurité des toilettes et des vestiaires ?
	

	
	· Les conditions physiques (entraînement, jeu, hébergement) sont-elles adaptées à l’événement proposé ?
	

	
	· Le lieu est-il ouvert au public ou à d’autres équipes ou groupes (non apparentés) ? Dans l’affirmative, existe-t-il un moyen de gérer ou de restreindre l’accès aux zones contrôlées (par exemple les vestiaires et les toilettes des athlètes) ? 
	

	
	· L’équipement est-il sûr pour les participants à l’événement ?
	

	Informations
	1. Les parents ont-ils reçu des informations détaillées sur tous les aspects de l’événement (voyage, hébergement, itinéraire de jeu/entraînement, numéros de contact, etc.)
	

	
	1. Le personnel a-t-il reçu le plan d’action d’urgence et des tâches spécifiques en cas d’urgence, par exemple l’évacuation en cas d’incendie, le comptage des effectifs, etc.
	

	
	1. Des panneaux et des cartes indiquant les points d’évacuation et de rassemblement en cas d’urgence sont-ils présents sur le site ?
	

	
	1. L’emplacement du dispositif de sécurité et les coordonnées du personnel compétent pour l’événement ont-ils été communiqués à tous les participants ?
	

	
	1. Les enfants ont-ils reçu des informations sur les codes de conduite et les procédures de signalement (y compris les coordonnées des personnes à contacter) ?
	

	
	1. Les autorisations parentales couvrent-elles toutes les activités ?
	

	
	1. Le personnel médical concerné a-t-il facilement accès aux principales informations médicales et autres concernant chaque enfant ?  
	

	
	1. Les organisateurs disposent-ils de contacts d’urgence pour les parents ?  
	

	
	1. Les codes de conduite des spectateurs sont-ils clairement affichés dans les lieux publics ?
	

	
	1. Existe-t-il un plan de sauvegarde de l’événement clair qui a été communiqué à tous et qui comprend les coordonnées des personnes à contacter, y compris les numéros de téléphone portable et les adresses e-mail ?  
	

	
	1. Les coordonnées du Responsable des questions de Sauvegarde et Protection de l’événement ont-elles été communiquées à toutes les parties prenantes ?  
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	· Les dispositions prises en matière de voyage et d’hébergement sont-elles sûres ?
	

	
	· Des vérifications ont-elles été effectuées en ce qui concerne les conducteurs, les véhicules, les assurances, etc. pour s’assurer que ceux-ci sont appropriés ?
	

	
	· Les modalités de ramassage et de dépôt sont-elles claires pour toutes les parties (y compris les parents) ? 
	

	
	· Existe-t-il un plan d’urgence pour informer les parents en cas de retard (par exemple, un service de messagerie collective) ?
	

	
	· Le nombre d’adultes est-il suffisant pour l’encadrement pendant le voyage, par exemple deux adultes pour quatre enfants pour les groupes d’âge les plus jeunes ? 
	

	
	· Une visite des lieux d’hébergement et autres commodités a-t-elle été effectuée avant l’événement afin d’évaluer les mesures de protection et de s’assurer que les conditions sont adéquates ?
	

	
	· Les conditions de couchage sont-elles appropriées ?
	

	Communication et réseaux sociaux
	1. Existe-t-il des protocoles établis sur l’utilisation des réseaux sociaux et des communications électroniques, en particulier en ce qui concerne les interactions entre les enfants et le personnel ou les bénévoles ?
	

	
	1. Ce guide sur les réseaux sociaux contient-il des informations claires sur la manière de signaler les problèmes ?
	

	
	1. Les informations relatives aux réseaux sociaux et au signalement des problèmes ont-elles été fournies et expliquées à tous les adultes et à tous les enfants ? 
	

	
	1. Existe-t-il des directives claires sur la prise et l’utilisation d’images d’enfants, comprises par toutes les parties prenantes, y compris des directives à l’intention des enfants sur la prise de photos les uns des autres ?
	

	Questions générales de bien-être

	· Le personnel est-il conscient des besoins supplémentaires ou des vulnérabilités de certains enfants ? 
	

	
	· Existe-t-il une procédure claire et compréhensible par l’ensemble du personnel et des bénévoles pour réagir dans les situations d’enfants disparus ou retrouvés, que ce soit lors d’un événement ou au cours d’un voyage de groupe ou d’équipe ?
	

	
	· Lorsque les participants viennent de différents pays, tous les documents et services pertinents sont-ils proposés dans les langues appropriées ?
	



